ZARZADZENIE Nr .5/../20
PREZYDENTA MIASTA ZYRARDOWA
7 dnia .11/, lutego 2020 roku

w sprawie ogloszenia otwartego konkursu ofert na realizacje zadan publicznych

w zakresie wspierania dzialan aktywizacji i rozwoju spolecznoéci lokalnej w roku 2020

Na podstawie art. 7 ust. 1 pkt 19, art. 30 ust. | ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2019 r. poz. 506, z p6zn. zm.) art. 4 ust. 1 pkt 32a, art. 5 ust. 4 pkt 1,
art. 11 ust. 1 pkt 2, art. 13 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 roku o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie (dz. U. z 2019 r. poz. 688, z pozn. zm.) w zwiazku z Uchwalg
nr XIX/171/19 Rady Miasta Zyrardowa 2z dnia 28 listopada 2019 .
w sprawie Programu wspélpracy Miasta Zyrardowa z Organizacjami Pozarzadowymi na rok

2020, zarzgdzam co nastepuje:

§1.
Oglasza si¢ otwarty konkurs oferl dla organizacji pozarzadowych oraz podmiotéw
wymienionych w art. 3 ust. 3 ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie
na realizacj¢ zadania publicznego w zakresie wspierania dziatan aktywizacji i rozwoju

spolecznosci lokalnej w roku 2020,

§2.
Informacje szczegblowe, dotyczace warunkéw konkursu okresla ogloszenie, bedace

zalgcznikiem nr 1 do niniejszego zarzadzenia. Zasady przyznawania i rozliczania dotacji

opisano w zataczniku nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§ 3.

Wykonanie zarzadzenia powierzam Dyrektorowi Wydziatu Rewitalizacji 1 Rozwoju Urzedu

Miasta Zyrardowa.

§ 4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zalgcznik nr 1

do Zarzadzenia Nr .57./20
Prezydenta Miasta Zyrardowa
z dnia /¢ lutego 2020 .

PREZYDENT MIASTA ZYRARDOWA
oglasza otwarty konkurs ofert

na realizacj¢ zadania publicznego na terenie miasta Zyrardowa i na rzecz jego mieszkancéw
z zakresu wspierania dzialan aktywizacji i rozwoju spotecznosci lokalnej przewidzianego do
realizacji w 2020 roku.,

I. Rodzaj (nazwa) zadania:

Rewitalizacja poprzez: wspieranie dzialan aktywizacji i rozwoju spotecznosci lokalnej na obszarze
rewitalizacji Miasta Zyrardowa.

Granice obszaru okresla uchwata nr L1X/456/18 Rady Miasta Zyrardowa z dnia 30 sierpnia 2018 r.
w sprawie wyznaczenia obszaru zdegradowanego i obszaru rewitalizacji Miasta Zyrardowa. Grani-
ce zostaly przedstawione pod ponizszym linkiem: https://www.zyrardow.pl/plik,22650,zalacznik-nr-
1.pdf.

11. Szczegélowe wymagania dotyczace zadania:

1. Kazdy z projektow lokalnych musi by¢ realizowany na obszarze rewitalizacji miasta Zyrardowa.

2. Celem projektow lokalnych jest umozliwienie mieszkancom angazowania si¢ w dzialania na
rzecz innych mieszkancow i lokalnych wspélnot z obszaru rewitalizacji Zyrardowa.

3. Finansowane bedg projekty:

a) aktywizujgce lokalne spolecznosci wokdt dziatan wynikajacych z potrzeb lub
zdiagnozowanych zasobdw i deficytéw mieszkancéw obszaru rewitalizacji;

b) zakladajace wspoldziatanie mieszkancow, dzigki ktéremu mozliwe jest osigganie
celow o charakterze dobra wspdlnego;

c) wynikajgce z konkretnych potrzeb danej spolecznosci;

d) majace jasno okreslony cel, dobrze zaplanowane dzialania, mierzalne rezultaty
i racjonalne koszty realizacji; (zgodnie z ustawa o finansach publicznych)

e) realizowane przez organizacje pozarzadowe oraz podmioty wymienione w art. 3
ust. 3 wstawy o dzialalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie we wspdlpracy
z podmiotami biznesowymi, publicznymi, a takze mieszkancami.

4. Wybrane do realizacji projekty nie moga mie¢ charakteru komercyjnego. Od uczestnikow dzia-

lan nie mogg by¢ pobierane optaty.

Projekty lokalne b¢dg realizowane w okresie od 1 kwietnia do 16 pazdziernika 2020 r.

6. Minimalna kwota przeznaczona na realizacje projektu lokalnego wynosi 500,00 z} (stownie:
pigéset zlotych, 00/100). Maksymalna kwota przeznaczona na realizacje projektu lokalnego
wynosi 12 500,00 z! (stownie: dwanascie tysiecy pigéset zlotych 00/100).

7. Projekt realizowany w ramach konkursu powinien wpisywaé si¢ w co najmniej dwa
poddzialania:

a) rozwijanie partnerstw sasiedzkich w obszarze rewitalizowanym,
b) zachecanie mieszkancoOw obszaru rewitalizacji do podejmowania oddolnych dziatan na

L



8.

rzecz dobra wspdlnego,

c) wspieranie integracji spotecznosci na poziomie lokalnym,

d) wykorzystywanie lokainej infrastruktury i zasobow,

e) poszukiwanie i rozwijanie innowacyjnych rozwigzan problemoéw spotecznych,

f) wzmacnianie oraz pobudzanie do aktywnosci lokalnych liderow.
Projekt nie moze dotyczyé realizacji wylacznie jednorazowych zdarzen, m.in. festyn, turniej,
piknik. Pojedyncze zdarzenia mogg by¢ tylko jednym z elementéw projektu, zaktadajacego
szerszg wspolprace mieszkancéw, ktora ma nies¢ za soba trwalg widoczng zmiang
w srodowisku lokalnym.
Konkurs skierowany jest przede wszystkim do poczatkujacych organizacji pozarzadowych,
ktore dzieki uczestnictwu w konkursie majg okazje zdoby¢ doswiadczenie realizujgc maly
projekt na rzecz swojej spotecznosei.

III. Warunki realizacji zadania:

Oferent moze ubiegac sig o wsparcie realizacji maksymalnie 3 projektéw lokalnych.
Kazdy projekt powinien uzyskaé¢ poparcie grupy co naymniej 10 0sdb — mieszkancéw obszaru
rewitalizacji Miasta Zyrardowa. Oferent poswiadczy ten fakt w zlozonej ofercie
na zalgczonym wzorze listy poparcia. Projekt powinien rdwniez byé zrealizowany przy
wspélpracy z grupa co najmniej 10 o0séb — mieszkancdéw obszaru rewitalizacji Miasta
Zyrardowa, co Oferent poswiadczy w sprawozdaniu z realizacji zadania publicznego.
Oferent w ramach realizacji projektu lokalnego zobowiazany jest wspdipracowad
z Wydzialem Rewitalizacji i Rozwoju UMZ, zwanym dalej Wydzialem. Zakres wspélpracy
obejmuje:
a) informowante Wydzialu o wydarzentach realizowanych w projekcie z co najmniej
3-dniowym wyprzedzeniem. Wybdr wydarzen, o ktérych nalezy poinformowaé Wydziat
zostanie ustalony przed podpisaniem umowy o powierzenie realizacji zadania publicznego,
b) wsparcie konsultacyjne Oferenta w realizacji przedsigwzigcia przez Wydzial zgodnie
z indywidualnymi uzgodnieniami pomiedzy Wydzialem, a Oferentem.

IV. Wysokosé Srodkéw przeznaczonych na realizacje zadan:

1.

2.

2

Na realizacj¢ zadania przeznacza si¢ kwote do 125 000,00 zi (stownie sto dwadziescia pigc
tysigcy zlotych).

Dopuszcza si¢ przyznanie mniejszej dotacji niz wnioskowana w przypadku stwierdzenia, ze
zadanie mozna zrealizowa¢ mnigjszym nakladem kosztéw lub gdy suma wnioskowanych
dofinansowan, wynikajgca ze ztozonych ofert, przekracza wysokos¢ srodkéw przeznaczonych
na realizacj¢ zadania.

Na realizacj¢ zadania w 2019 r. przeznaczono 175 000 zt.

V. Termin realizacji zadan:

0d 01.04.2020 r. do 16.10.2020 r.

V1. Zasady przyznawania dotacji:

1,

2.

Powierzenie zadania i udzielenie dotacji nastepuje z zastosowaniem przepiséw ustawy z dnia
24 kwietnia 2003 roku o dziatalnodci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2019 r.
poz. 688, z pdzn. zm.)

W  konkursie moga uczestniczy¢ wylgcznie organizacje pozarzadowe lub podmioty



wymienione w art. 3 ust. 3 ustawy z dmia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2019 r. poz. 688, z p6zn. zm.) realizujace zadania
statutowe na terenic miasta Zyrardowa w zakresie rewitalizacji.

3. W przypadku dokonania zmian w ogloszonym przez Miasto Zyrardow otwartym konkursie
ofert, podmioty ktore zlozyly juz oferte¢ zostang poinformowane o zmianach i terminie
mozliwosci dokonania stosownych uzupeinien w ofercie.

4, Zlozenie oferty nie jest rownoznaczne z przyznaniem dotacji lub przyznaniem dotacji
w oczekiwanej wysokosci. Kwota przyznanej dotacji moze by¢ nizsza od okreslonej w ofercie.

5. Dwie lub wiecej organizacje pozarzadowe lub podmioty, o ktérych mowa w ust. 1 dziatajace
wspolnie moga zlozyé oferte wspolna. W takiej sytuacji oferta musi wskaza¢ sposéb
reprezentacji podmiotdéw wobec Miasta.

6. Zadanie ma charakter powierzenia, stad nie wymaga si¢ wkladu wlasnego (finansowego,
rzeczowego i osobowego) Oferenta lub Oferentow.

7. Dotacja na realizacje zadania wyptacona bedzie w formie zaliczki na realizacje zadania
publicznego w terminie ustalonym w umowie o powierzenie realizac]i zadania publicznego.

8. Ogolne zasady kwalifikowalnosci kosztéw:

- poniesione wydatki muszg by¢ bezposérednio zwigzane z realizowanym zadaniem,

- wydatki powinny by¢ skalkulowane racjonalnie, w korespondencji z cenami rynkowymi,

- wydatki muszg by¢ ujete w kosztorysie zadania,

- wydatki muszg by¢ udokumentowane dowodami ksiegowymi (rachunki, faktury, umowy
wraz z rachunkami do umow).

9. Z otrzymanej dotacji mozna sfinansowaé uzasadnione i udokumentowane wydatki zwigzane
z realizacjg projektu, w tym m. in.:

- zakup materiatléw do zajec 1 warsztatow;

- wynagrodzenia specjalistéw, honoraria — jesli jest to merytorycznie uzasadnione,

- zakup niezbgdnego sprzetu - jezeli jest to merytorycznie uzasadnione,

- wynajem sal, sprzetu, naglosnienia, transportu — na potrzeby realizacji zadan
merytorycznych,

- koszty posrednie w ramach limitu 20% kosztéw bezposrednich przeznaczonych na
realizacje zadania publicznego (w tym koszt koordynacji, zakup materialéw, koszty
administracyjne, zwigzane z realizacja zadania publicznego).

10. Dotacja nie moze by¢ wykorzystana na:

- Zakup gruntéw,

- Dzialalnos¢ inwestycyjna, gospodarcza, polityczna,

- Sptlate zaciggnietych pozyczek,

- Zobowiazania powstale przed datg zawarcia umowy o udzielenie dotacji,
- Prace remontowe i budowlane.

VII. Termin i warunki skiadania ofert:

1.Oferty nalezy skladaé osobiscie lub za posrednictwem urzedu pocztowego na adres: Urzad
Miasta Zyrardowa, pl. Jana Pawta Il nr 1, 96-300 Zyrardéw (nie beda przyjmowane oferty
przestane droga elektroniczng) w terminie do 28.02.2020 roku. Oferty nalezy zlozy¢ w
zamKnigtej Kopercie z adnotacja zawierajaca nazwe konkursu i zadania oraz pieczgc i
nazwe podmiotu skladajacego.

2.0ferty nalezy zlozy¢é na wzorze stanowigcym zalacznik nr | do Rozporzadzenia
Przewodniczacego Komitetu do spraw Pozytku Publicznego 2z dnia 24 pazdziernika 2018 r. w
sprawie wzoréw ofert i ramowych wzoréw uméw dotyczacych realizacji zadan publicznych
oraz wzordw sprawozdan z wykonania tych zadan. (Dz. U. z 2018 r., poz. 2057).

3. Wzér oferty dostgpny jest w Wydziale Rewitalizacji i Rozwoju UMZ, pl. Jana Pawla I nr 2, pok.
nr 3 oraz na stronie internetowej Miasta Zyrardowa www.zyrardow.pl oraz w BIP, a takze na




stronie www.rewitalizacja.zyrardow.pl.
4.Oferty powinny spetniaé wymogi okreslone w art. 14 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 roku
o dziatalnos$ci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2019 r. poz. 688. z pdzn. zm.).
5.Do oferty nalezy dolaczyé:
1) kopie aktualnego odpisu z Krajowego Rejestru Sgdowego lub inny wiasciwy dokument
stanowigcy o podstawie prawnej dziatalnosci, tj.:
a) w przypadku fundacji i stowarzyszen - zgodny ze stanem faktycznym i prawnym odpis
z Krajowego Rejestru Sgdowego, w przypadku pozostatych podmiotow inne
dokumenty wihasciwe dla podmiotu,
b) w przypadku niewpisanych do KRS podmiotow dziatajacych na podstawie przepisow
o stosunku Panstwa do Kosciola Katolickiego oraz innych kosciolow i zwigzkow
wyznaniowych - dokument poswiadczajgey, ze dany podmiot posiada osobowosé
prawna oraz wydanc przez wilasciwe wiladze zaswiadczenic o osobic (osobach)
upowaznionej do sktadania oswiadezen woli 1 zaciggania zobowigzan finansowych w
imieniu tego podmiotu,
2) statut oferenta - potwierdzony przez oferenta ,,za zgodno$¢ z oryginatem”,
3) pelnomocnictwa lub upowaznienia zarzadu glownego wydane dla oséb go reprezentujacych z
oddzialéw terenowych,
4) oswiadczenie o rzetelnym i terminowym roziiczeniu dotacji otrzymanej/-ych z budzetu
miasta Zyrardowa na realizacje zadania/-d publicznego/-ych w ostatpich 2 latach albo
o$wiadczenie o nieotrzymaniu dotacji z budzetu miasta Zyrardowa w ostatnich 2 latach,
5) liste poparcia oferty przez co najmniej 10 osob - mieszkancéw obszaru rewitalizacji
Zyrardowa.
6.Oferta oraz zalaczniki (jak rowniez kserokopie zalgcznikéw), o ktdérych mowa w pkt 4. musza
by¢ opieczgtowane i podpisane przez osoby uprawnione do skladania oswiadczen woli i
zaciggania zobowigzan finansowych w imieniu podmiotu, zgodnie ze statutem lub innym
dokumentem lub rejestrem okreslajacym sposéb reprezentacji wraz z pieczatkami imiennymi,
a w przypadku ich braku nalezy zlozy¢ czytelne podpisy oraz pieczatke nagtéwkows oferenta.
7.Nie beda rozpatrywane oferty:
- Zlozone na drukach innych niz wskazane w niniejszym ogloszeniu,
- Niekompletne co do wymaganego zestawu dokumentéw,
- Zlozone po terminie,
- Zlozone przez podmioty nieuprawnione.

VIII. Termin, trvb i kryteria stosowane przy wvborze ofert:

Wymogi formalne:

1. Organizator konkursu w okresie 7 dni od daty wptyniecia oferty planuje dokona¢ jej weryfikacji
pod katem spekniania kryterium formalnego.

. Mozliwos¢
Kryterium formalne . .
. .. " uzupetnien -
— elementy podlegajace weryfikacji formalnej TAK/NIE
Ztozenie oferty w wyznaczonym termini¢ i miejscu NIE
Zlozenie oferty przez uprawniony podmiot NIE
Wypelnienie i zlozenie oferty na obowigzujacym formularzu, opatrzonej data. NIE

podpisang przez osobe lub osoby upowaznione do sktadania o$wiadezen woli,
zgodnie ze statutem lub innym dokumentem lub rejestrem okreslajacym sposob
reprezentacji, wraz z pieczatkami imiennymi, a w przypadku ich braku wymagane sg
czytelne podpisy oraz pieczatka nagtéwkowa Oferenta




Zgodnos¢ oferty z zadaniem konkursowym NIE

Wskazanie prawidlowego terminu realizacji zadania zgodnie z ogloszeniem NIE
konkursowym

Ztozenie kompletu dokumentdw zgodnie z ogloszeniem konkursowym TAK
Zgodnos¢ podpiséw pod ofertg z zataczonym odpisem z KRS TAK
Ziozenie oswiadczenia o rzetelnym i terminowym rozliczeniu dotacji otrzymanej/-ych NIE

z budzetu miasta Zyrardowa na realizacje zadania/-i publicznego/-ych w ostatnich 2
latach

Lista poparcia oferty przez co najmniej 10 oséb — mieszkancoéw obszaru rewitalizac)i NIE
Miasta Zyrardowa

2. W przypadku brakéw formalnych, ktére podiegaja uzupeinieniu wnioskodawca zostanie
wezwany do uzupelnienia lub zlozenia stosownych wyjasnien w okresie 3 dni roboczych
od daty weryfikacji wniosku.

3. W przypadku braku uzupetnien lub nie przedstawienia wyjasnien, o ktorych mowa
w punkcie 2 oraz bledéw formalnych nie podlegajacych uzupelnieniom, oferta nie zostanie
poddana ocenie merytorycznej, a w dalszej kolejnosci dofinansowaniu.

Wymogi merytoryczne:
1. Oferty pod katem merytorycznym beda opiniowane przez komisj¢ konkursowa, powotang

zarzadzeniem Prezydenta Miasta Zyrardowa.
2. Elementy podlegajgce ocenie merytorycznej, wraz z maksymalna i minimalng liczbg punktow:

Kryteria merytoryczne — elementy podlegajace ocenie
Karta Oceny

Maksymalna | Minimum
|. punktdw | punktowe

1. Merytoryczna zawartosc oferty:
- zgodno$¢ oferty z warunkami realizacji zadania, na ktére ogtaszany jest

konkurs,

- zgodnos$¢ wniosku z potrzebami lokalnych spotecznosci, 50% z 65
- innowacyjny charakter przedsigwzigcia, 65 pkt pkt.

- starannos$¢ i szczegotowosc opisu dzialan, = 32,5 pkt
- rzetelny i realny harmonogram dzialan 1 jego powigzanie

z kosztorysem,
- zakiadane cele i rezultaty zadania.

2. Efekty, charakter i zasieg oddzialywania oferty:
- dostgpnos¢ dziatan dla adresatéw zadania,

- liczbowe okreslenie adresatow zadania, 15 pkt 5 pkt
- liczbowe okreslenie mieszkancow obszaru rewitalizacji wlgczonych w
realizacj¢ dziatan projektowych.

3. Budzet:

- rzetelnoséé i celowosé przedstawionego kosztorysu niezbednego do

realizacji projektu, 50% 2z 15
- adekwatnos¢ przewidywanych kosztéw do zalozonych dziatan i 15 pkt pkt.
efektdow, = 17,5 pkt

- prawidlowo, pod wzgledem rachunkowym, sporzadzona kalkulacja
kosztow (przejrzystosc)




4. Doswiadczenie Oferenta:

- do$wiadczenie zawodowe 1 kwalifikacje Oferenta lub Oferentéw w
realizacji podobnych projektow, 5 okt 0 okt
(preferencje dla organizacji pozarzadowych dzialajacych nie dluzej niz 2 P P
lata i/lub niekorzystajacych w ostatnich dwoch latach z dotacji Miasta
Zyrardowa)

LACZNIE 100 pkt min. 45

3. Po zapoznaniu si¢g z ofertami, czlonkowie komisji konkursowej przyznaja punktacje
na poszczegoine zadania wg kryteriow zawartych w karcie oceny 1 sporzgdzaja protokét
z posiedzenia komisji konkursowej.

4. Oferta zaopiniowana do dofinansowania musi uzyska¢ min. liczbe punktéw 45. Oferta, ktora
nie uzyskala minimum punktowego, moze =zosta¢ zakwalifikowana do dofinansowania
tylko w przypadku gdy srodki finansowe przeznaczone na to zadanie, nie zostaly w catosci
rozdysponowane.

5. Wszystkie oferty zaopiniowane przez komisj¢ konkursowa do dofinansowania mogg podlegaé
negocjacjom w czesci dotyczacej zakresu i kosztow realizacji zadania. Negocjacje prowadzone
sg przez Miasto Zyrardow.

6. Decyzje o wyborze oferty i o udzieleniu dotacji podejmuje Prezydent Miasta Zyrardowa
w formie zarzadzenia, po zapoznaniu si¢ z opinia komisji konkursowej, ktdra zaopiniuje
zlozone oferty w terminie 14 dni od dnia uptywu terminu ich skiadania.

IX. Informacja o rozstrzygnieciu konkursu i umowie:

1. Po zakonczeniu procedury konkursowej, wyniki konkursu tj. wysoko$¢ dotacji oraz ilosé
uzyskanych punktéw, zostang niezwlocznie zamieszczone na tablicy ogloszen w siedzibie
Urzedu Miasta Zyrardowa oraz na stronie internetowej Miasta Zyrardowa www.zyrardow.pl,
www.bip.zyrardow.pl, www.rewitalizacja.zyrardow.pl.

2. Oferent, kt6rego oferta zostala przyjeta do realizacji podpisuje umowe z Miastem Zyrardow.

3. Przed podpisaniem umowy oferent zobowiazany jest do dostarczenia:

- w przypadku oferty wspdlnej - umowy pomiedzy Zleceniobiorcami, ktérzy ztozyli oferte
wspolna. okreslajaca zakres ich $wiadczen skladajgcych sie na realizacj¢ zadania publicznego.

4. Mozliwe jest przekazanie dotacji w transzach, w zaleznosci od specyfiki 1 harmonogramu
realizacji zadania.

5. Podmiot dotowany po zakonczeniu realizacji zadania zobowigzany jest do zlozenia
sprawozdania z wykonania zadania publicznego wedlug wzoru okreslonego w Rozporzadzeniu
Przewodniczgcego Komitetu do spraw Pozytku Publicznego z dnia 24 pazdziernika 2018 r. w
sprawie wzoréw ofert i ramowych wzordw umoéw dotyczaeych realizacji zadant publicznych
oraz wzordw sprawozdai z wykonania tych zadan. (Dz. U. z 2018 1., poz. 2057).

6. Zadne koszty zwigzane z realizacja dotowanego zadania powstale przed lub po terminie jego
realizacjt okresionym w umowie nie bedg pokrywane ze srodkéw dotacji.

Ogtoszenie podlega publikacji na tablicy ogloszen w siedzibie Urzedu Miasta Zyrardowa
Pl Jana Pawla II nr 1, w Biuletynie Informacji Publicznej oraz na stronie internetowej Urzedu
Miasta Zyrardowa.

Dodatkowych informacjt dotyczacych otwartego konkursu ofert udzielajg pracownicy Wydziatu
Rewitalizacji 1 Rozwoju, Pani Magdalena Krasucka, pl. Jana Pawla 1l nr 2, tel. 46 858 15 70
w godzinach: pon.- pt. 8:00 — 15:30 oraz droga mailowg na adres: rewitalizacja@zyrardow.pl



X. Zalaczniki:

1. Zalacznik nr 1 - Wzér oferty;

2. Zalacznik nr 2 - Wzor umowy;

3. Zalaeznik nr 3 — Wzor Listy mieszkatdcdw popierajacych projekt;
4. Zalgcznik nr 4 - Wzdr sprawozdania.



Zalacznik nr 2 ;

do Zarzadzenia Nr 24,720
Prezydenta Miasta Zyrardowa
z dnia dv.. lutego 2020 r.

Zasady przyznawania i rozliczania dotacji

I. Warunki ogélne.

L.

2.

wh

Z oferentami, kiorych oferly zostang wybrane przez komisje w toku posigpowania

konkursowego, zostang zawarte umowy o realizacje zadania publicznego.

Dotacja bedzie udzielona na podstawie umowy zgodnej z art. 151 ustawy o finansach

publicznych oraz art. 16 ustawy o dziatainosci pozytku publicznego i o wolontariacie.

Wszelkie srodki pochodzace z dotacji moga byé uzyte wylacznie zgodnie z umows

wsparcia realizacji zadania publicznego, zwang dalej ,,umowsg”.

Zgodnie z art. 9 ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie

dyscypliny finanséw publicznych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1453), naruszeniem dyscypliny

finanséw publicznych jest:

1) wydatkowanie dotacji niezgodnie z przeznaczeniem okreslonym przez udzielajacego
dotacje;

2) nierozliczenie w terminie otrzymanej dotacji;

3) niedokonanie w terminie zwrotu dotacji w naleznej wysokoscl.

Dotacja moze by¢ wykorzystana w terminie okre§lonym w umowie.

Srodki, ktére nie zostana wykorzystane w terminie okreslonym w umowie, podlegaja

zwrotowi bez odrebnego wezwania, w terminie okreslonym w umowie.

W przypadku stwierdzenia, ze sSrodki dotacji zostaly wykorzystane niezgodnie

Z przeznaczeniem, pobrane nienaleznte lub w nadmiernej wysokoséci, zgda si¢ zwrotu tej

czgsci dotacji, ktora zostala wykorzystana niezgodnie z przeznaczenien:, pobrana

nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci, wraz z odsetkami w wysokosci okreslone) jak

dla zalegtosci podatkowych.

Zwrotu srodkow, wraz z odsetkami, zleceniobiorca winien dokona¢ na rachunek Urzedu

Miasta Zyrardowa, wskazany w umowie zgodnie z art. 168 i 169 ustawy z dnia z dnia 27

sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2019 1. poz. 2321).

Zleceniobiorca, ktory otrzymal dotacje, jest zobowiazany do informowania o zrodle

pochodzenia funduszy na zasadach okre$lonych w umowie.

II. Warunki realizacji zadania publicznego.

L.

Zadanie przedstawione w ofercie moze byé realizowane wspdlnie przez kilku oferentéw,
jezeli oferta zostata zlozona wspdlnie z art. 14 ust. 2-5 ustawy z dnta 24 kwietnia 2003 r.
o dziatalnosci pozytku publicznego 1 o wolontariacie. W przypadku realizowania zadania
wspolnie - wszyscy oferenci odpowiadaja solidamie za realizacj¢ zadania.
Zadanie publiczne przedstawione w ofercie nie moze by¢ realizowane przez podmiiot
niebedacy strong umowy, zgodnie z art. 16 ust. 4 ustawy dnia 24 kwietnia 2003 r.
o dzialalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie.
Oferent, realizujac zadanie, zobowigzany jest do stosowania przepisOw prawa,
w szczegdlnosci ustawy z dnia 10 maja 2018r. o ochronie danych osobowych
(Dz. U. 22019 r. poz. 1781) oraz ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.
W przypadku, gdy oferent jest czynnym podatnikiem podatku VAT, za$ realizacja zdania
okreslonego w umowie w ramach srodkow finansowych uzyskanych z budzetu Miasta
Zyrardowa bedzie powigzana z czynnosciami podlegajacymi opodatkowaniu podatkiem
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od towaréw i ustug, oferent zobowigzany bgdzie do zwrocenia kwoty stanowigce]
rownowartos¢ kwoty podatku VAT naliczonego, jaka moze zosta¢ uwzgledniona

W

HI.

rozliczeniu podatku VAT naleznego.

Opracowanie kalkulacji kosztéw realizacji zadani publicznego.

1. Koszty i ich kategorie uwzglednione w kalkulacji zadania muszg mieé swoje
odzwierciedlenie w szczegélowym opisie zadania.

2. W

ramach kalkulacji powinny by¢ wyraznie wydzielone poszczegdlne kategorie kosztow

dzialania zaplanowane w ramach zadania i opisane w formularzu.

. Ka

I

np.

IV.

lkulacja powinna w mozliwie najlepszy sposéb pokazywac sposéb wyliczenia kosztéw,
: koszty wynagrodzenia animatora w trakcie 40 godzin zajgd:

ilosé jednostek — 40
koszt jednostkowy 20 zt
rodzaj miary — godz.
koszt catkowity: 800 zi

Finansowanie zadania.

1. W ramach dotacji pokryte moga by¢ tylko koszty kwalifikowane.

2. Otrzymana dotacja moze zosta¢ wykorzystana na pokrycie przede wszystkim kosztéw,
ktore:

1)
2)

3)
4)

3)

bedg zgodne z umows wsparcia realizacji zadania publicznego,

zostaly faktycznie poniesione zgodnie z terminem okreslonym w umowie (nie ma
mozliwosci refundowania kosztow poniesionych przed dniem zawarcia umowy, ani
po zakonczeniu realizacji zadania),

zostaly poniesione wylacznie na potrzeby oséb, do ktérych program jest adresowany,
sa udokumentowane w sposéb umozliwiajacy ocene realizacji zadania pod wzgledem
merytorycznym i finansowym (dowodem poniesienia wydatkéw jest optacona faktura
lub inny dokument ksiegowy o réwnowaznej wartosci dowodowej wraz z dowodami
zaptaty),

zostaly przewidziane w zatwierdzonym kosztorysie zadania,

3. Do kosztéw kwalifikowanych nie mozna zaliczy¢ w szczegdlnoscei:

1y

2)

3)
4)
5)
6)
7
8)

kosztow, ktore zostaly sfinansowane w ramach innych dzialan lub z dotacji
przekazanej przez inny organ,

kosztéw poniesionych przed dniem podpisania umowy albo po terminie zakonczenia
realizacji zadania,

zakupdéw gruntdéw, budynkow,

wydatkow zwigzanych z dzialalnoscig gospodarczg 1 polityczna,

oplat skarbowych,

podatku od towaréw 1 ustug, jezeli podmiot ma prawo do jego odliczenia,

splaty zaciagnietych pozyczek,

zakupu srodkoéw trwatych o wartosci 10 000 zt 1 wigksze).
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V. Zasady prowadzenia ksiegowosci.

1.

Przy realizacji zadania, prowadzeniu ksiegowosci, a takze administrowaniu $rodkami
zleceniobiorca obowigzany jest przestrzega¢ przepisoOw ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci (Dz. U. z 2019 1. poz. 351).

Zgodnie z art. 152 ust. 1 ustawy o finansach publicznych, zleceniobiorca ma obowigzek
prowadzi¢ wyodrebniong ewidencj¢ ksiegowa srodkéw otrzymanych w ramach dotacji
oraz wydatkow dokonanych z tych srodkow.

Zleceniobiorca powinien posiada¢ system umozliwiajgcy efektywng kontrole wewngtrzna

dotyczgca wihasciwego gospodarowania srodkami pochodzgcymi z dotacji oraz ich

wydatkowania.  Zakres  odpowicdzialno§ci  poszczegélnych  czlonkéw  wiadz

i pracownikéw oraz tryb obiegu dokumentéw powinny okresla¢ wewnetrzne pisemne

uregulowania zleceniobiorcy (np. instrukcja finansowo-ksiggowa, zakresy czynnosci

stuzbowych, uchwaty zarzadu itp.).

Przy gospodarowaniu s$rodkami pochodzgcymi 2z dotacji oraz ich wydatkowaniu

obowigzuja nastepujace zasady:

1) dotacja jest wyplacana w jednej transzy, zgodnie z umowa.

2) przychody od srodkéw ulokowanych na rachunku bankowym (odsetki) powiekszaja
sume dotacji i muszg zosta¢ wykorzystanc na cele zgodne z celami zadama lub,
w przypadku ich niewykorzystania zwrécone do budzetu Miasta Zyrardowa.

Ksiggowos¢ powinna by¢ prowadzona z uwzglednienicm nast¢pujacych zasad:

1) zleceniobiorca jest zobowigzany do prowadzenia petnej i przejrzyste] dokumentacji
ksiegowej dotyczacej zadania, odrgbnie w stosunku do innych kosztéw wihasnej
dzialalnosci, m.in. poprzez wydzielenie ewidencji otrzymanych 1 wydatkowanych
srodkéw pochodzgcych z dotacji w ksiegowym planie kont stosowanym przez
zleceniobiorce. Zapisy ksiggowe winny odzwierciedla¢ na biezaco koszty 1 wydatki
dotyczace realizacji zadania,

2) dokumenty finansowe winny byé ostemplowane lub opisane zgodnie
z przedstawionym przykladem: ,,Zakup art. spozywczych dla uczestnikow szkolenia,

zgodnie z umowag nr .......... z dnia ..., 7. poz. kosztorysu. Kwota ..... z1 zostala
sfinansowana z dotacji Miasta Zyrardowa.

Zakup zostal dokonany zgodnie z ustawa Prawo zamowien publicznych.
Zatwierdzam pod wzgledem merytorycznym.

............................ (data i podpis)

Zarwierdzam pod wzgledem rachunkowym i formalnym.

............................. (data i podpis) ",

3) jezeli warunki zadania wymagajg zatrudnienia i pracy etatowych pracownikéw,
zleceniobiorca zobowigzany jest do prowadzenia ewidencji czasu pracy tych
pracownikéw, dokumentujgcej ich udzial w realizacji zadania.

Cata dokumentacja merytoryczna i [inansowa zadania powinna by¢ przechowywana

w siedzibie zleceniobiorcy przez 5 lat, liczac od poczatku roku nastgpujgcego po roku,

w ktérym zleceniobiorca realizowal zadanie publiczne.

W zakresie zapobiegania podwojnemu finansowaniu zleceniobiorca zobowigzany jest

do stosowania procedur zabezpieczajacych przed podwdjnym sfinansowaniem tych

samych wydatkéw réwnoczeénie ze $rodkéw Miasta Zyrardowa i dotacji przekazanych
przez inne organy.
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VL Monitoring i sprawozdawczos¢.

1. Zleceniobiorca powinien na biezgco monitorowaé przebieg realizacji zadania, kontrolujac
realizacje zaplanowanych dzialan oraz wlasciwe wykorzystanie funduszy.

2. Zleceniobiorca zobowigzany jest do niezwlocznego poinformowania Prezydenta Miasta
Zyrardowa o pojawiajgcych sie istotnych przeszkodach mogacych uniemozliwi¢
zrealizowanie zaplanowanych dzialan lub osiagniecie zaplanowanych celow.

3. Wszelkie zmiany, uzupeinienia i oéwiadczenia skladane w zwiazku z umowa wymagaja
pod rygorem niewaznosci zawarcia w formte pisemnej aneksu.

4. Zleceniobiorca zobowigzany jest do przedstawienia:

1) sprawozdania koncowego z realizacji zadania w terminie 30 dni od dnia zakonczenia
jego realizac)i;

2) sprawozdania czg¢sciowego z realizacji zadania, na wezwanie Zleceniodawcy,
lub w terminie okreslonym w umowie.

5. W sprawozdaniach nalezy uwzglednia¢ spis wszystkich faktur /rachunkow/ innych
dokumentow ksiegowych, obejmujgcych calosé zadania, a nie tylko kwote otrzymanej
dotacji.

6. Sprawozdania muszg by¢ zgodne ze zlozong oferta i umowg na realizacj¢ zadania
publicznego zaréwno w zakresie merytorycznym, jak i finansowym.

7. Sprawozdanie koncowe lub czg¢sciowe nalezy sporzadzi¢ w oparciu o wzor okreslony
w Rozporzadzeniu Przewodniczacego Komitetu do spraw Pozytku Publicznego z dnia
24 pazdziernika 2018 1.
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