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Zatacznik nr 2

Prezydenta Miasta Zyrardowa
z dnia 9( lipca 2020 r.

Zasady przyznawania i rozliczania dotacji

. Warunki ogélne.

. Z oferentami, ktérych oferty zostang wybrane przez komisje w toku postepowania

konkursowego, zostang zawarte umowy o realizacj¢ zadania publicznego.
Dotacja bedzie udzielona na podstawie umowy zgodnej z art. 151 ustawy o finansach
publicznych oraz art. 16 ustawy o dzialalnosci pozytku publicznego 1 o wolontariacie.

. Wszelkie srodki pochodzace z dotacji moga by¢ uzyte wylacznie zgodnie z umowsg na

realizacje zadania publicznego, zwang dalej ,,umowg”.

Zgodnie z art. 9 ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r. 0 odpowiedzialno$ci za naruszenie

dyscypliny finanséw publicznych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1453), naruszeniem dyscypliny

finanséw publicznych jest:

1} wydatkowanie dotacji niezgodnie z przeznaczeniem okreslonym przez udzielajacego
dotacje;

2) nierozliczenie w terminie otrzymanej dotacji;

3) niedokonanie w terminie zwrotu dotacji w naleznej wysokosei.

Dotacja moze byé wykorzystana w terminie okre$lonym w umowie,

Srodki, ktore nie zostana wykorzystane w terminie okreslonym w umowie, podlegaja

zwrotowi bez odrebnego wezwania, w terminie okre§lonym w umowie.

W  przypadku stwierdzenia, ze $rodki dotacji zostaly wykorzystane niezgodnie

z przeznaczeniem, pobrane nienaleznie lub w nadmiernej wysokoéci, zgda sie zwrotu tej

czeSci dotacji, ktdra zostala wykorzystana niezgodnie z przeznaczeniem, pobrana

nienaleznie iub w nadmiernej wysokosci, wraz z odsetkami w wysokosct okreslonej jak

dla zalegtosci podatkowych.

Zwrotu Srodkow, wraz z odsetkami, zleceniobiorca winien dokonaé na rachunek Urzedu

Miasta Zyrardowa, wskazany w umowie zgodnie z art. 168 i 169 ustawy z dnia z dnia 27

sierpnia 2009 1. o finansach publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 2321).

Zleceniobiorca, ktéry otrzymatl dotacjg, jest zobowigzany do informowania o Zrddle

pochodzenia funduszy na zasadach okreslonych w umowie.

II. Warunki realizacji zadania publicznego.

1.

Zadanie przedstawione w ofercie moze by¢ realizowane wspdlnie przez kilku oferentow,
jezeli oferta zostala zlozona wspdinie z art. 14 ust. 2-5 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r.
o dziatalnosci pozytku publicznego 1 0 wolontariacie. W przypadku realizowania zadania
wspdlnie - wszyscy oferenci odpowiadajg solidarnie za realizacj¢ zadania.
Zadanie publiczne przedstawione w ofercie nie moze by¢ realizowane przez podmiot nie
bedacy strong umowy, zgodnie z art. 16 ust. 4 ustawy dnia 24 kwietnia 2003 r,
o dzialalnosci pozytku publicznego i 0 wolontariacie.
Oferent, realizujac zadanie, zobowigzany jest do stosowania przepisOw prawa,
w szczegblnosci ustawy z dnia 10 maja 2018r. o ochronie danych osobowych
(Dz. U. 22019 r. poz. 1781) oraz ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.
W przypadku, gdy oferent jest czynnym podatnikiem podatku VAT, zas realizacja zdania
okreslonego w umowie w ramach srodkow finansowych uzyskanych z budzetu Miasta
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IV.

1.

Zyrardowa bedzie powigzana z czynnosciami podlegajacymi opodatkowaniu podatkiem
od towaréw 1 uslug, oferent zobowigzany bedzie do zwrdcenia kwoty stanowigcej
rownowarto$¢ kwoty podatku VAT naliczonego, jaka moze zostaé uwzgledniona
w rozliczeniu podatku VAT naleznego.

Opracowanie kalkulacji kosztéw realizacji zadani publicznego.

. Koszty 1 ich kategorie uwzglednione w kalkulacji zadania muszg mieé swoje

odzwierciedlenie w szczegblowym opisie zadania.

W ramach kalkulacji powinny by¢ wyraznie wydzielone poszczegdlne kategorie kosztow
dzialania zaplanowane w ramach zadania i opisane w formularzu.

Kalkulacja powinna w mozliwie najlepszy sposob pokazywac sposob wyliczenia kosztow,
np.: koszty wynagrodzenia animatora w trakcie 40 godzin zajeé:

o l0§C jednostek — 40

» koszt jednostkowy 20 zi

e rodzaj miary — godz.
o koszt catkowity: 800 zI

Finansowanie zadania.

W ramach dotacji pokryte moga by¢ tylko koszty kwalifikowane.

2. Otrzymana dotacja moze zostaé wykorzystana na pokrycie przede wszystkim koszidw,

ktore:

1) beda zgodne z umowa wsparcia realizacji zadania publicznego,

2) zostaty faktycznie poniesione zgodnie z terminem okreslonym w umowie (nie ma
mozliwosci refundowania kosztéw poniesionych przed dniem zawarcia umowy, ani
po zakonczeniu realizacji zadania),

3) zostaly poniesione wyfacznie na potrzeby oséb, do ktdrych program jest adresowany,

4) sg udokumentowane w sposéb umozliwiajacy ocen¢ realizacji zadania pod wzgledem
merytorycznym 1 finansowym (dowodem poniesienia wydatkow jest oplacona faktura
lub inny dokument ksiegowy o rownowaznej wartoéci dowodowej wraz z dowodami
zaplaty),

5) zostaly przewidziane w zatwierdzonym kosztorysie zadania.

3. Do kosztéw kwaliftkowanych nie mozna zaliczy¢ w szczegdlnodei:

1) kosztdw, ktdre zostaly sfinansowane w ramach innych dziatan lub z dotacji
przekazanej przez inny organ,

2) kosztéw poniesionych przed dniem podpisania umowy albo po terminie zakofczenia
realizacji zadania,

3} zakupdw gruntdéw, budynkdw,

4) wydatkéw zwigzanych z dzialalnoscig gospodarcza 1 polityczna,

5) optat skarbowych,

6) podatku od towarow 1 ustug, jezeli podmiot ma prawo do jego odliczenia,

7) splaty zaciggnigtych pozyczek,

8) zakupu $rodkow trwatych o wartodcei 10 000 zt 1 wieksze;j.
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V. Zasady prowadzenia ksiggowosci.

1.

Przy realizacji zadania, prowadzeniu ksiegowosci, a takze administrowaniu $rodkami
zleceniobiorca obowigzany jest przestrzegad przepisow ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r.
o rachunkowosci (Dz. U. z 2019 r. poz. 351).

Zgodnie z art. 152 ust. 1 ustawy o finansach publicznych, zleceniobiorca ma obowigzek

prowadzi¢ wyodrgbniona ewidencje ksiegowa Srodkéw otrzymanych w ramach dotacji

oraz wydatkow dokonanych z tych Srodkéw.

Zleceniobiorca powinien posiada¢ system umozliwiajacy efektywng kontrole wewngtrzna

dotyczacg wlasciwego gospodarowania s$rodkami pochodzacymi z dotacji oraz ich

wydatkowania.  Zakres  odpowiedzialno$ci  poszczegélnych  czlonkow — wiadz

1 pracownikéw oraz tryb obiegu dokumentéw powinny okreslaé wewnetrzne pisemne

uregulowania zleceniobiorcy (np. instrukcja finansowo-ksiggowa, zakresy czynnosci

stuzbowych, uchwaty zarzadu itp.).

Przy gospodarowaniu s$rodkami pochodzgcymi z dotacji oraz ich wydatkowaniu

obowigzujg nastepujace zasady:

1} dotacja jest wyplacana w jednej transzy, zgodnie z umowa.

2) przychody od srodkéw ulokowanych na rachunku bankowym (odsetki} powiekszajg
sum¢ dotac)i 1 muszg zosta¢ wykorzystane na cele zgodne z celami zadama lub,
w przypadku ich niewykorzystania zwrécone do budzetu Miasta Zyrardowa.

Ksiggowos$¢ powinna by¢ prowadzona z uwzglednieniem nastgpujacych zasad:

1) zleceniobiorca jest zobowigzany do prowadzenia peinej i1 przejrzystej dokumentacji
ksiggowe] dotyczacej zadania, odrgbnie w stosunku do innych kosztéw wlasnej
dziatalnosci, m.n. poprzez wydzielenie ewidencji otrzymanych 1 wydatkowanych
srodkéw pochodzaeych z dotacji w ksiegowym planie kont stosowanym przez
zleceniobiorce. Zapisy ksiggowe winny odzwierciediaé na biezaco koszty i wydatki
dotyczace realizacji zadania,

2) dokumenty finansowe winny by¢é ostemplowane lub opisane zgodnie
z przedstawionym przyktadem: ,,Zakup art. spozywczych dla uczesinikdw szkolenia,
zgodnie z umowsg nr ........ z dnia ..., 7. poz. kosztorysu. Kwota ..... zt zostala
sfinansowana z dotacji Miasta Zyrardowa.

Zakup zostal dokonany zgodnie z ustawg Prawo zamowien publicznych.
Zarwierdzam pod wzgledem merytorycznym.

............................ (data i podpis)

Zatwierdzam pod wzgledem rachunkowym i formalnym,

cerrennenennn oo (data | podpis)

3) jezeli warunki zadania wymagajg zatrudnienia i pracy etatowych pracownikdow,
zleceniobiorca zobowigzany jest do prowadzenia ewidencji czasu pracy tych
pracownikow, dokumentujgcej ich udzial w realizacji zadania.

Cala dokumentacja merytoryczna i finansowa zadania powinna by¢ przechowywana

w siedzibie zleceniobiorcy przez 5 lat, liczgc od poczatku roku nastepujgcego po roku,

w ktorym zleceniobiorca realizowatl zadanie publiczne.

W zakresie zapobiegania podwdjnemu finansowaniu zlcceniobiorca zobowigzany jest

do stosowania procedur zabezpieczajgcych przed podwdjnym sfinansowaniem tych

samych wydatkdéw réwnoczesnie ze srodkéw Miasta Zyrardowa i dotacji przekazanych
przez inne organy.
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V1. Monitoring i sprawozdawczo$¢.

=N

Zleceniobiorca powinien na biezaco monitorowaé przebieg realizacji zadania, kontrolujac
realizacj¢ zaplanowanych dziatan oraz wtasciwe wykorzystanie funduszy.

Zleceniobiorca zobowigzany jest do niezwlocznego poinformowania Prezydenta Miasta
Zyrardowa o pojawiajgcych sie istotnych przeszkodach mogacych uniemozliwié
zrealizowanie zaplanowanych dzialan lub osiggniecie zaplanowanych celdw.

Wszelkie zmiany, uzupetnienia 1 o§wiadczenia skladane w zwigzku z umowa wymagaja
pod rygorem niewaznosci zawarcia w formie pisemne)j aneksu.

. Zleceniobiorca zobowigzany jest do przedstawienia:

1) sprawozdania koncowego z realizacji zadania w terminie 30 dni od dnia zakonczenia
jego realizacji;

2) sprawozdania czeSciowego z realizacji zadamia, na wezwanie Zleceniodawcy,
lub w terminie okreslonym w umowie.

W sprawozdaniach nalezy uwzglednia¢ spis wszystkich faktur /rachunkéw/ innych

dokumentow ksiegowych, obejmujgcych catos¢ zadania, a nie tylko kwote otrzymane)

dotacji.

Sprawozdania musza by¢ zgodne ze zlozong oferta i umowg na realizacje zadania

publicznego zaréwno w zakresic merytorycznym, jak i finansowym.

Sprawozdanie koncowe lub czgéciowe nalezy sporzadzic w oparciu o wzor okreslony

w Rozporzadzeniu Przewodniczacege Komitetu do spraw Pozytku Publicznego z dnia

24 pazdziernika 2018 r.
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